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1. Résultat

LE CANDIDAT DISPOSE D'UNE BONNE MAÎTRISE DU LOGICIEL, SA PRODUCTIVITÉ EST OPTIMALE.

NIVEAU

AVANCÉ 
- 4/5

2. Déroulement

Estimation progressive du niveau du candidat
Ce graphique montre le déroulement du test. Il indique comment le système a adapté les questions aux réponses du candidat. Le niveau estimé du candidat avant

chaque question est indiqué par la ligne grise.

Légende Réponse fausse Réponse "Je ne sais pas" Réponse correcte

Questions classées par difficulté

Ce graphique montre les questions posées au candidat classées par ordre de di�culté.

Légende Réponse fausse Réponse "Je ne sais pas" Réponse correcte

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

INITIAL

BASIQUE

OPÉRATIONNEL

AVANCÉ

EXPERT

Numéro de la question

1 2 3 6 5 4 7 9 13 15 17 10 18 19 23 25 8 12 21 11 16 20 22 24

INITIAL

BASIQUE

OPÉRATIONNEL

AVANCÉ

EXPERT

Numéro de la question

Madame Jade Martin 18 octobre 2021



AVANCÉ 
- 4/5

3. Compétences

Environnement et Méthodes

Descriptif du domaine :

Ce domaine couvre l’environnement du logiciel : éléments de la fenêtre,

personnalisation du ruban, ou encore barre d’accès rapide. Il comporte

aussi des questions relatives à l’enregistrement, la protection et

l’impression des documents ainsi que leur mise en page.

INITIAL

BASIQUE

OPÉRATIONNEL

AVANCÉ

EXPERT

Compétences :

À approfondir :

Connaître et exploiter les outils d'édition :

Connaître l'environnement du logiciel et en utiliser les principales

fonctionnalités :

A�n de monter en compétences et atteindre le niveau Avancé, le

candidat doit apprendre à maîtriser l'organisation et la gestion des

classeurs et des feuilles. Il doit aussi savoir utiliser les liens et toutes les

fonctions du collage spécial. Il doit s’approprier la notion de groupe de

travail et maîtriser la sécurité et la protection des classeurs.

Calculs

Descriptif du domaine :

Les questions de ce domaine Excel portent sur les formules simples (pour

les niveaux initiaux : SOMME), et les formules complexes (pour les

niveaux plus avancés : bases de données, RECHERCHEV, INDEX, etc.).

INITIAL

BASIQUE

OPÉRATIONNEL

AVANCÉ

EXPERT

Compétences :

À approfondir :

Utiliser les fonctions de calculs spéci�ques à la gestion de bases de

données :

Gérer les formules :

A�n de monter en compétences et atteindre le niveau Expert, le candidat

aura acquis une maîtrise complète des fonctions d’Excel : élaboration de

formules complexes ou encore décryptage.

Madame Jade Martin 18 octobre 2021



AVANCÉ 
- 4/5

Mise en forme

Descriptif du domaine :

Sont ici évaluées les compétences sur la gestion des données dans Excel :

tri, graphiques, �ltres avancés, valeur cible. Sur les niveaux avancés, de

nombreuses questions et exercices portent également sur la mise en

forme des données.

INITIAL

BASIQUE

OPÉRATIONNEL

AVANCÉ

EXPERT

Compétences :

À approfondir :

Créer, utiliser, modi�er les formats numériques :

Mettre en forme les données d'un classeur (formules, textes et

graphiques) :

Appliquer et gérer les mises en forme conditionnelles :

A�n de monter en compétences et atteindre le niveau Expert, le candidat

aura acquis la maîtrise totale de la mise en forme et la mise en page d'un

classeur et de ses feuilles et des formats, aussi bien numériques que

conditionnels. Il doit approfondir ses connaissances dans les

fonctionnalités avancées des thèmes O�ce. Il maîtrise la création, la

modi�cation et la gestion de tous les objets qui peuvent illustrer un

classeur (images, dessins, SmartArts).

Gestion des données

Descriptif du domaine :

Ce bloc de compétences inclut des questions sur le formatage des

données dans Excel (formatage de base des cellules, mise en forme

conditionnelle, dates, formats numériques avancés…), les graphiques, et

les tableaux croisés dynamiques.

INITIAL

BASIQUE

OPÉRATIONNEL

AVANCÉ

EXPERT

Compétences :

À approfondir :

Utiliser les outils de gestion de données :

Créer et gérer les graphiques :

A�n de monter en compétences et atteindre le niveau Expert, le candidat

doit acquérir une maîtrise complète dans la gestion des données sous

Excel (�ltres, tableaux croisés dynamiques, analyse de scénarios,

consolidation, graphiques, sparklines, traitement de données externes).
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4. Liste des questions

Numéro Identifiant Titre Temps passé Correct

1 XL16FR0145 Changer la largeur d'une colonne 36s �

2 XL16FR0111 Utiliser une formule simple 44s �

3 XL16FR0036 Utiliser l'outil Valeur cible 1mn39s �

4 XL16FR0535 Ajouter un commentaire et le masquer Manip 3mn14s �

5 XL16FR0014 Utiliser l'adressage absolu 1mn33s �

6 XL16FR0164 Saisir une valeur dans une cellule qui contenait une date 50s �

7 XL16FR0023 Appliquer une mise en forme conditionnelle 38s �

8 XL16FR0379 Réduire le ruban Manip 1mn07s �

9 XL16FR0178 Insérer une fonction 55s �

10 XL16FR0075 Supprimer les doublons dans une liste 1mn33s �

11 XL16FR0150 Utiliser la fonction de calcul SOMME.SI.ENS 42s �

12 XL16FR0566 Modi�er un graphique Manip 2mn05s �

13 XL16FR0035 Appliquer une mise en forme conditionnelle complexe 1mn03s �

14 XL16FR0562 Convertir une plage en tableau structuré Manip 2mn58s �

15 XL16FR0107 Saisir au format scienti�que 38s �

16 XL16FR0520 Supprimer tous les commentaires d'un seul coup Manip 2mn04s �

17 XL16FR0059 Créer un thème de couleurs personnalisé 38s �

18 XL16FR0123 Utiliser la fonction de base de données BDNBVAL 1mn01s �

19 XL16FR0093 Recopier une formule sur une grande plage de cellules 55s �

20 XL16FR0516 Imprimer les intitulés de colonnes Manip 3mn04s �

21 XL16FR0066 Utiliser un graphique radar 33s �

22 XL16FR0047 Utiliser la fonction de base de données BDSOMME 1mn48s �

23 XL16FR0124 Utiliser la fonctions de base de données BDMOYENNE et MOYENNE.SI 1mn �

24 XL16FR0537 Maitriser les tableaux structurés Manip 5mn34s �

25 XL16FR0020 Imprimer les intitulés de colonne 37s �

5. Commentaires du candidat

Le candidat n'a pas laissé de commentaire.
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6. Classement

InitialInitial: 67.0 %: 67.0 %  Initial: 67.0 %
BasiqueBasique: 0.0 %: 0.0 %  Basique: 0.0 %

OpérationnelOpérationnel: 0.0 %: 0.0 %  Opérationnel: 0.0 %

AvancéAvancé: 33.0 %: 33.0 %  Avancé: 33.0 %

ExpertExpert: 0.0 %: 0.0 %  Expert: 0.0 %

Le candidat se situe dans les 33% ayant obtenu le niveau Avancé.
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